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EK DERS UCRETI ODEMELERI AKIS SEMASI

PUKO

DONGUSU DOKUMAN / KAYIT

SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA

) BASLANGIC -Ders gorevlendirmeleri Universite
Planlama Fakiilte Y 6netim Kurulun'da goriisiilmek
Sekreteri lizere {ist yazi ile Personel Daire
Ders gorevlendirmelerinin Bagkanligina gonderilir.
Universite
Y onetim Kuruluna Sunulmasi -Personel Daire Baskanhg iiniversite
Yonetim Kurulu Kararini iist yazi ile
Uygulama Ogretim Elemanlari Y iksekokula bildirir. Ogretim elemanlar
D P TLRT B tarafindan ders yiikii bildirim formlarn
ers ylikii bildirim formunun O .
doldurularak ilgili personele verilir.
hazirlanmasi
Ders yiikii bildirim formlar1 alinan
Y o6netim Kurulu Kararina, belirlenen
Ek Ders Birim ders programma gore Yiiksekokul
Uygulama Sorumlusu Ders yiikii bildirim Sekreteri tarafindan kontrol edilir. Uygun
formlan dogru olmayan formlar diizeltilmesi i¢in ilgili
doldurulmus mu? O0gretim elemanina iade edilir
Ek Ders Birim L=l ogr..
Uygulama Elemanina iade
Sorumlusu edilir
-Kontrolii yapilan ders yiikii bildirim KBS -HYS
. - formlarn Yo6netim Kurulu Karart
. Ek Ders Tahakkuk Isleminin neticesinde Personel Daire Baskanliginca
Uygulama Ek Ders Birim ~ vapiimasi gonderilen onaylar ve aylik ders
Sorumlusu icin gerekli evraklarin programlan birlestirilir, Yiiksekokul
olusturulmasi tahakkuk birimine teslim edilir
- Ders programmdan Ogretim iiyelerine
i 6denecek ders saatleri planlamr.Puantaj
Uygulama Ek Ders Birim - : © P
you Sorumlusu Ek Ders Tahakuk Islemleri olusturulur.(2 niisha) Bordro
olusturulur.(2 ntisha) Banka listesi
olusturulur. (2 niisha)
Ek ders tahakkuk evraklarm dogru ve
tam olup olmadigim inceler. Evrak
Uygulama Ek Ders Birim Evraklar uygun usiiliine uygun degilse Yiiksekokul
Sorumlusu mu? sekreterine bildirilir. Evraklar usiiliine
uygun olarak hazirlanmak iizere ilgili
Anabilim dalina iade edilir.
Ek Ders Birim Nl b;:::irlri]re jade KBS-HYS Harcama Y 6netim
Uygulama Sorumlusu Sisteminden Odeme Emri Belgesi
hazirlanir. Odeme emri belgesi
Ek Ders Tahakkuk isleminin ger@ekles;[{m:lk;gé;_iﬁkksiklj
e Gergeklestirilmesi arcama Y etkilist ruksekoku
Uygulama Ek Ders Birim = Miidiirt tarafindan imzalanir. Tahakkuk
Sorumlusu evragi teslim formu hazirlamr. Odeme
B Bl emri bel.gesi.l?f, qiger evraklar 2 niisha
Uygulama Gergeklestirilmesi Bfmka !|§te5| ilgili banka_ya
s sonlandirilir ile evraklarin asillar1 Strateji Gel.
orumlusu .
Daire Bagk. Tahakkuk Sube Miid.
Teslim edilir
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Nedime GOKSAN Ayse UNAL Prof.Dr.Esin CEBER TURFAN
Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan
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